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KẾ HOẠCH THÁNG 10/2013 
 Chủ điểm : “ Chăm ngoan, học giỏi” 

 

I/ Công tác tư tưởng chính tri: 

Giáo dục tinh thần và ý thức trách nhiệm, tính tận tuy, gương mẫu trong thực 

hiện nhiệm vụ, trách nhiệm đối với ông bà cha mẹ ( Kỷ niệm ngày Người Cao tuổi:  

1/10 ), ý thức phòng cháy chữa cháy ( Ngày PCCC : 1/10). Tôn trọng, bình đẳng về 

giới ( Phụ nữ : 20/10). 

Bảo đảm ngày công, chương trình giảng dạy, quy chế chuyên môn, thái độ ứng 

xử.  tác phong Nhà giáo 

II. Công tác chuyên môn. 

1/ Công tác GVCN 

 Hoàn thành, bổ sung hồ sơ liên quan đến công tác GVCN : Số liệu học sinh, 

biên bản bầu BCS lớp, BB bầu BĐD cha mẹ học sinh, biên bản xét nhận quà, học 

bổng, các thông tin liên quan đến công tác GVCN… 

 Tuyên truyền quán triệt chủ điểm của tháng 10, phát động và thực hiện tốt tuần 

học tốt . 

 Hoàn thành học bạ khối VI, hoàn thành sổ điểm ( bảo đảm  thông tin đủ, chính 

xác, tránh sai sót). 

 Họp Ban Đại diện cha mẹ học sinh lớp để xây dựng quy chế phối hợp, sử dụng 

quỹ Ban Đại diện lớp trong thi đua , khen thưởng. 

2/ Công tác chuyên môn chung 

 Thực hiện chương trình từ tuần 7 đến hết tuần 10 ( 26/10/2013). 

 Tổ chức Hoạt động NGLL tuần 9  (18/10/2013) 

 Phát động và tham gia cuộc thi Giáo án điện tử ( Elearning) dành cho giáo viên 

dạy khối VI với tất cả các môn ( Trừ mỹ thuật, nhạc, thể dục), thông tin có trên : 

http://thi-baigiang.moet.gov.vn/ 

 Tiếp tục triển khai cuộc thi VIOE,VIOLYMPIC  vòng ôn luyện ( Chiều thứ 4 

:VIOLYMPIC, chiều thứ 6: VIOE). 

 Chuẩn bị các điều kiện để tham gia cuộc thi : Toán tuổi thơ, giải toán trên máy 

tính cầm tay. 

 Tổ chức 1 chuyên đề / tổ chuyên môn. 

 Thanh tra toàn diện 4 GV ( TTN: 01,TXH: 01, HP : 01, HT : 01) 

 Hoàn thành đủ hồ sơ về thực hiện các nhiệm vụ trên. 

3/ Giáo viên bộ môn 

 Bảo đảm giờ giấc, quy chế chuyên môn. 

 Nâng cao tinh thần trách nhiệm, bảo đảm nề nếp dạy học, tác phong theo quy 

định, ứng xử đúng mực với học sinh, giáo viên, cha mẹ học sinh. 

 Đăng ký sử dụng soạn giáo án trên Microsoft word. 

http://thi-baigiang.moet.gov.vn/


 Tích cực học tập, thực hành sử dụng thành thao tin học vào dạy học. 

 Hoàn thành đăng ký thi đua thực hiện Nhiệm vụ năm học. 

 Đăng ký tham luận tại HNCNVC-LĐ. 

 Bổ sung hồ sơ lưu. 

III/ Nhiệm vụ Tổ, bộ phận 

1/ Kế toán 

 Xét duyệt thanh toán phép hè GV,NV. 

 Báo cáo thu chi tài chính năm 2012( NSNN), và năm học 2012-2013(NSTC). 

 Đôn đóc hồ sơ thâm niên của GV. 

 Xét duyệt nâng lương đợt II năm 2013. 

 Hợp đồng NV  theo chủ trương của UBND huyện. 

 Duyệt, nhận lương tháng 10 và các khoản phát sinh. 

 Hoàn thành các công việc của tổ Văn phòng. 

 Trang bị phương tiện PCCC, Tiêu lệnh, biển báo… 

 Hoàn thành hồ sơ bàn giao tài sản , thiết bị GV,NV để quản lý sử dụng. 

 Kê khai tài sản thu nhập đơi với HT,HP,KT 

2/ Công đoàn 

 Phối hợp BGH tổ chức Hội nghị CNVC-LĐ. 

 Xây dựng quy chế phối hợp 

 Quy chế Thi đua năm học 2013-2014 

 Tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày Phụ nữ Việt Nam  (20/10). 

 Phát động phong trào thi đua năm học 2013-2014. 

 Cập nhật số liệu báo cáo công đoàn hàng tháng để có cơ sở báo cáo PGD&ĐT. 

3/ Đoàn Thanh niên, TPT 

 Thu thập và xử lý tài liệu liên quan đến công tác đội từ năm 2010 đến nay 

 Ra quyết định thành lập đội văn nghệ, đội nghi thức, Ban phát thanh măng non , 

xây dựng chương trình hoạt động cho các em. 

 Phối hợp kiểm tra nề nếp, tổng hợp báo cáo hoạt động hàng tuần. 

 Luyện tập VN, phục vụ các Hội nghị, Đại hội. 

 Hoàn thành đủ hồ sơ Đại hội Liên Đội. 

 Xây dựng kế hoạch lao động, triển khai và kiểm tra công tác lao động, vệ sinh 

 Hồ sơ công tác kiêm nhiệm. 

4/ Công tác bảo vệ 

 Quản lý tài sản thiết bị nhà trường. 

 Trực trống, bảo đảm đúng giờ. 

 Đóng cử lớp đúng giờ, tránh gió làm vỡ của kính 

 Phục vụ đủ nước cho GV,HS 

 Vệ sinh phòng bảo vệ, phòng ở 

 Đổ rác đúng quy định. 

5/ Công tác Thư viện, thiết bị 

 Ký hợp đồng lao động. 

Cập nhật sách , tài liệu mua bổ sung năm học 2013-2014. 

Hoàn thành cây thư mục SGK,STK, TL ở Thư viện. 

Quản lý, phục vụ tài liệu, thiết bị cho hoạt động dạy học 

Quản lý tốt việc cấp phát văn bằng 

Thu hồi sách đã cho mượn các năm trước. 

 



IV các hoạt động khác 

 Tham gia học Nghị quyết TW 7 do Đảng ủy xã tổ chức. 

Kết nạp đảng viên mới ( Đã có quyết định từ ngày 01/10/2013) 

Hoàn thành hồ sơ Hội nghị ( lưu) 

Hoàn thành hồ sơ Đang ký thi đua gửi PGD&ĐT, PNV. 

Tham gia tìn hiểu pháp luật với nội dung: Xử phạt trong vi phạm hành chính. 

Tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn. 

Tập huấn công tác chuyên môn PGD&ĐT. 

BGH chỉ đạo triển khai, kiểm tra thực hiện các nọi dung trên 

  

                HIỆU TRƯỞNG 

         Tiêu Viết Vận ( đã ký) 


