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KẾ HOẠCH THÁNG 11/2013 
 Chủ điểm : “ Tôn sư trọng đạo” 

Phát động thi đua lập thành tích chào mừng Ngày Nhà giáo việt nam lần thứ 31  

20/11/1982-20/11/2013) 

I/ Công tác tư tưởng chính tri: 

Giáo dục HS biết tôn trọng, kính trọng , yêu quý ,ghi nhớ công ơn thầy cô, GD 

HS trong ứng xử, giao tiếp. 

Tăng cường giáo dục HS tinh thần và ý thức trách nhiệm đối với gia đình, nhà 

trường và xã hội đặc biệt học sinh lớp 9 . 

Tích cực tham gia các  hoạt động chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 

II. Công tác chuyên môn. 

1/ Công tác GVCN:  

 Tăng cường trách nhiệm trong việc triển khai các hoạt động chào mừng Ngày 

Nhà giáo Việt Nam ( hưởng ứng tuần học tốt, luyện tập VN, làm báo tường, tham gia 

các lớp bồi dưỡng HSG, VIOE,OLIMPIC, Toán tuổi thơ, Giải toán trên máy tính cầm 

tay, lớp phụ đạo HS yếu. 

 Phối hợp với Ban Đại diện lớp động viên học sinh có thành tích trong các phong 

trào, giúp đở học sinh có hoàn cảnh khó khăn. 

 Làm tốt công tác tuyên truyền ,phối hợp, tạo điều kiện cho các em đến trường, 

không để xãy ra tình trạng bỏ học. 

 Tăng cường trao đổi thông tin học sinh giữa Nhà trường và gia đình đặc biệt là 

HS lớp 9 ( tháng 10) 

2/ Công tác chuyên môn chung 

Phân công lại chuyên môn lý do có sự thay đổi GV( GV học xong chương trình 

bồi dưỡng, nghỉ sinh, hợp đồng…) 

 Thực hiện chương trình từ tuần 11 đến hết tuần 15 ( tính từ 28/10/2013 đến hết 

30/11/2013). 

 Tổ chức Hoạt động NGLL tuần 14 (Thứ 3 :19/11/2013) 

 Tổ chức dạy nghề cho học sinh khối 9 ( mỗi tuần 2 tiết, GV dạy chủ động lập kế 

hoạch) 

Tiếp tục luyện thi thi VIOE,VIOLYMPIC  vòng ôn luyện ( Chiều thứ 4 

:VIOLYMPIC, chiều thứ 6: VIOE). 

Thành lập đội tuyển dự thi toán tuổi thơ : 06 HS khối 9 ( Giáo viên phụ trách : 

Nguyễn Văn Đạo, Lê Quang Dũng, Nguyễn Thị Thanh) 

 Thành lập đội tuyển dự thi giải toán trên máy tính cầm tay….( GVPT: Nguyễn 

Thị Thanh, Võ Hữu Lương) 

 Tổ chức 1 chuyên đề / Tổ tự nhiên&TXH  ( Nguyễn Văn Đạo) 

 Thanh tra toàn diện 4 GV ( TTN: 01,TXH: 01, HP : 01, HT : 01) Thâng s10 đạt 

75% kế hoạch. 

 Triển khai thi GV dạy giỏi cấp trường : Bắt đầu từ 10/11/2013 cho đến khi hoàn 

thành nhiệm vụ 

Điều kiện : Có 3 năm kinh nghiệm dạy học.Có Đăng ký dự thi GVDG.Có đủ hồ sơ : 



Báo cáo sáng kiến kinh nghiệm hoặc kết quả nghiên cứu khoa học sư phạm ứng 

dụng có kèm theo nhận xét, đánh giá và xếp loại của nhà trường hoặc của phòng giáo 

dục và đào tạo, sở giáo dục và đào tạo ( trong vòng 3 năm trở lại) 

Bài thi kiểm tra năng lực là bài thi viết, hoặc thực hành (ví dụ sử dụng máy vi 

tính, sử dụng đồ dùng dạy học…). 

Thực hành giảng dạy được tổ chức tại lớp học. ( 2 tiết). 

Làm đồ dùng dạy học : Ít nhất 2 đồ dùng ( Đăng ký với TCM, Thư viện) 

Tham gia Tập huấn Giáo dục kỷ luật tích cực và quyền trẻ em ( theo danh sách 

PGD&ĐT). 

Tập huấn nghiệp vụTTHTCĐ ( Bùi Mạnh Cường). 

Tập huấn về chuẩn nghề nghiệp GV, CBQL ( Lưu ý: Khi đi  mang tài liêu: TT 
30/2009/TT-BGD&ĐT, CV 660/BGD&ĐT-NGCBQLGD, Bảng minh chứng của 25 tiêu 
chí  năm 2012 làm lại) 

Vào sổ điểm chính trước ngày 2 hàng tháng ( cơ sở để kết luận thực hiên quy chế 

chuyên môn) 

3/ Nhiệm vụ Tổ, bộ phận 

1/ Kế toán: 

 Thanh toán phép hè GV,NV ( chậm nhất 25/11/2013) 

 Quyết toán ngân sách 10 tháng năm 2013,Tham gia bảo vệ dự toán ngân sách 

2014  

 Hoàn thành hồ sơ thâm niên giáo viên 

 Nộp hồ sơ Xét duyệt nâng lương đợt II năm 2013. 

 Duyệt, nhận lương tháng 11 và các khoản phát sinh. 

 Hoàn thành các công việc của tổ Văn phòng. 

 Trang bị bảng nội quy các phòng học 

 Hoàn thành Kê khai tài sản thu nhập đối với HT,HP,KT. 

 Giải quyết các vấn đề kết luận của thanh tra sử dụng ngân sách 

2/ Công đoàn:  

Phát động phong trào thi đua dạy tốt chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 

 Phối hợp chấm GVDG năm năm 2013-2014. 

 Phối hợp BGH động viên, hổ trợ kinh phí tham gia Hội thao. 

Phối hợp BGH tổ chức tốt lễ kỷ niệm Ngày Nhà giáo. 

Phát động V,NV,CBQL ủng hộ vùng đồng bào bị bảo lũ ( cơn bảo số 8, số 10). 

3/ Đoàn Thanh niên, TPT: 

Tiếp tục Thu thập và xử lý tài liệu liên quan đến công tác đội từ năm 2010 đến 

nay, Công tác Đoàn thanhn  niên, hồ sơ thanh tra, hồ sơ phối hợp BDD cha mẹ học 

sinh 

 Triển khai, đôn đốc,Luyện tập VN, phục vụ 20/11 

 Kế hoạch ra báo tường 20/11 

 Tổ chức chấm , trao giải 

 Thực hiện tốt công việc chuẩn bị lễ ký niệm Ngày Nhà giáo 

4/ Công tác bảo vệ: Quản lý tài sản thiết bị nhà trường. 

 Trực trống, bảo đảm đúng giờ. 

 Đóng cử lớp đúng giờ, tránh gió làm vỡ của kính 

 Phục vụ đủ nước cho GV,HS 

 Vệ sinh phòng bảo vệ, phòng ở 

 Đổ rác đúng quy định. 



 Tổng vệ sinh nhà vệ sinh của học sinh, giáo viên 

5/ Công tác Thư viện, thiết bị:  

Thực hiện kế hoạch tháng động thư viện tháng 11 trong đó : Quản lý công văn 

đi và đến, quản lý sổ báo đồ dùng dạy học , sổ dạy phòng thực hành, tin học. 

Quản lý tốt sách thư viên, tài sản thiết bị thư viện 

Dự Hội thi thư viện giỏi để học tập kinh nghiệm. 

Lập sổ nhật ký về hoạt động công tác thư viện 

6. Y tế học đường, Phụ trách phòng bộ môn, thể dục, lao động 

Hoàn thành đầy đủ các nhiệm vụ theo quy định. 

III/ Các hoạt động khác:  
Thành lập Ban chỉ đạo xây dựng trường chuẩn quốc gia. 

Họp ban chỉ đạo phân công nhiệm vụ 

Lập báo cáo về tiến độ trường chuẩn quốc gia ( đề xuất , kiến nghi với cấp trên) 

Tổ chức lễ kỷ niệm Ngày nhà giáo Việt Nam : Lập kế hoạch ( Cường) Công tác 

tổ chức  (Thành), Bảo đảm nề nếp ( Vương, Hải, GVNC), Văn nghệ ( Vương, Lượng), 

đón khách ( Thu, nguyệt), Đặt cơm  (Bảy), trang trí, bàn ghế, loa đài ( Đoàn TN), giấy 

mời ( Tùng). 

Tham gia Hội thao Ngành giáo dục ( Nguyễn Văn Đạo), chế độ : Thanh toán 

công tác phí. 

Ngoài ra GV,NV phải bảo đảm đủ hồ sơ chuyên môn, thực hiện đủ các nhiệm vụ 

theo 

Quy định năm học. 

Làm việc với đoàn thanh tra huyện về công tác quản lý và sử dụng ngân sách 

năm 2009,2010,2011 

 

 Thống nhất với tổ chuyên môn, giáo viên về đánh giá xếp loại tháng nhằm bảo 

đảm đánh giá công bằng, khách quan. 

 Tham mưu với các cấp về đầu tư xây dựng trường chuẩn quốc gia. 

 Tham gia đầy đủ các phong trào địa phương phát động. 

 Họp BCH đảng ủy mở rộng về việc đánh giá cơ sở Đảng và chấ lượng Đảng 

viên năm 2013. Tổng kết công tác Đảng 2013 và kế hoạch năm 2014. 

Tham gia Hội thi nữ GV,NV duyên dáng tài năng, dự thi viết về hình ảnh người 

mẹ 

 

  

  

                HIỆU TRƯỞNG 

         Tiêu Viết Vận 


