	PHÒNG GD&ĐT LĂK

TRƯỜNG THCS LÊ QUÝ ĐÔN
Số: 18-KHT
	 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


KẾ HOẠCH TUẦN 18
( Từ ngày 15/12/2014-20/12/2014)
Công tác PCGDTHCS: Duy trì các lớp PC đã mở. Hoàn thành hồ sơ đề nghị công nhận chuẩn PCGDTHCS. Kiểm tra công tác PCGDTHCS theo quyết định UBND huyện.
Thực hiện phụ đạo theo kế hoạch : Chiều 2.4.6

Ôn tập và hoàn thành kiểm tra RLTT học kỳ 1 Tổ năng khiếu

Kế toán, Thư viên, Thủ quỹ : Chuẩn bị đủ hồ sơ, lập bên bản kiểm tra nội bộ về việc cấp phát sách vỡ,, chế độ học sinh theo NĐ/NĐCP

Kế toán: Tổng hợp, đối chiếu quyết toán tiền CPHT NĐ49. với phòng LĐ-TBXH huyện Lăk, Giao dich với BHXH làm thẻ BHYT của CB, GV năm 2015.Tổng hợp thanh toán các khoản còn nợ như Kinh phí tham gia hội thao, tết 20/11, tọa đàm 20/11, duyệt ngân sách.Làm hồ sơ thanh toán tiền làm thêm giờ cho tổ văn phòng.

- Tổng hợp thanh toán giấy đi đường cho CB và GV và các khoản phát sinh.

Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ thanh quyết toán để bàn giao, niêm phong

	Thứ
	Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	2
	15/12/2014
	Chào cờ đánh giá hoạt động tuần 17, triển khai kế hoạch tuần 18.
Nộp hồ sơ đề nghị trao học bổng khuyến học học sinh xuất sắc năm học 2013- 2014 ( 05 suất).

Kiểm tra thực hiện chế độ ghi điểm HK1

Dự đại hội chi bộ Vành khuyên

Chiều: Hướng dẫn HS luyện thi Violympic (khối 9), bồi dưỡng HS thi giải toán trên MTCT
	Hiệu trưởng
Lộc

Vận

Khoan

Dũng


	3
	16/12/2014
	 Duyệt kê khai thanh toán tiền làm thêm giờ tổ VP

Hướng dẫn ôn luyện IOE vòng 16 khối 7,9
Chiều sinh hoạt chuyên môn tháng 12
	Vận

Ly

GV,CBQL

	4
	17/12/2014
	Chiều: Hướng dẫn HS luyện thi Violympic , bồi dưỡng HSG môn Toán
Hoàn thành in sao đề kiểm tra HK1.
Đăng ký DS dự thi GVG cấp huyện, nhận SKKN, báo cáo thành tích ( Thành , Lộc, Nga, Lưu, Kiên, Hùng, Trường, Hậu, Cảnh)
	Linh
BGH

Thầy Vận

	5
	18/12/2014
	 Tổng hợp góp ý về phân phối chương trình học kỳ 1
Chiều NGLL chủ điểm tháng 12” Uống nước nhớ nguồn): 13h30-15h
Dự Đại hội chi bộ thôn Ung Rung 2 ( Nhận tiền thầy khoan 100.000đ)
Hướng dẫn ôn luyện IOE vòng 16 khối  6,8

Chiều: Hướng dẫn HS luyện thi Violympic (khối 8)

Chiều Tổ chức chuyên đề : Nâng cao thành tích nhảy cao
	Cường
GVCN,HS 

( Cường)
Kiên

Thanh

Tổ Năng khiếu

	6
	19/12/2014
	Làm việc với đoàn kiểm tra công nhận kết quả PCGDTHCS xã Buôn Triết năm 2014
Thẩm định đề án vị trí việc làm tại PGD&ĐT

Hướng dẫn HS luyện thi Violympic (Khối 6), điểm buôn Tung)
	Vận
Vận
Lương

	7
	20/12/2014
	Công bố lịch và phân công coi kiểm tra HK1

Đưa HS gự thi HSG MTCT

- Bồi dưỡng hs giỏi văn hóa:Văn, Địa, Sử, Toán, Hóa (thầy Thành, cô Nga, cô Nguyên, thầy Dũng, thầy Minh )

Tổng hợp thi đua tuần 18, triển khai kế hoạch tuần 19
	BGH
Vận, Cường
GV

	CN
	21/12
	
	


Ngày 13 tháng 12 năm 2014
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